
 

 
 

 
● 報告・連絡・相談 

『報告（ホウ）』『連絡（レン）』『相談（ソウ）』は、必要な情報を共有して、仕事を効率よく確実

に進める為にとても重要です。 

『ホウ・レン・ソウ』を密にしていれば、トラブルが発⽣した場合でも上司が判断しやすく、ス

ムーズに問題を解決できます。 
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