
 

 
 
 

5S チェック項⽬  

整理 

通路・職場に不⽤品は置かれていないか  

机の上等に物が必要以上に置かれていないか  

机の中・周辺に不要品は置かれていないか  

整頓 

置き場の区分表⽰がされ、汚れ・剥がれはないか  

物は正しく元の位置に戻されているか  

置き⽅は正しいか(配線･ｷｬﾋﾞﾈｯﾄ･机)  

清掃 

床・通路にゴミ・汚れはないか  

OA 機器･棚･ゴミ箱などに汚れはないか  

窓・壁・ドア・休憩室などの施設に汚れはないか  

清潔 

換気はきちんとできているか  

出社、帰社時の⼿洗い・うがいはできているか  

ゴミ箱は毎⽇きれいにしているか  

躾 

服装・髪に乱れはないか  

あいさつ、感謝の⾔葉を⾃分から発しているか  

職場のルールを守っているか  

 

５S チェックリスト 


